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啟用Gsuite教育版帳號

沒有啟用，無法使用！

快去單登，歡樂無限！



如何啟用G suite帳號

1.至單一登入系統 > 點選個人

2.至右方「G Suite&o365帳號」，按下去

3.記住帳號為「員編@mail.nknu.edu.tw」，並使用預設密碼登入

4.曾經登入，但忘記密碼者：請點選申請重設密碼，請等候5-10分，再使用預設密碼登入即可
變更密碼
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建立視訊課程/會議

Start！



線上同步視訊會議前設備確認

1.電腦/筆電/手機/平板

2.Webcam

3.耳機+麥克風

硬體

軟體

資訊

萬事俱備，不欠東風！

課前測試與提醒

1.上課講義

2.網路(建議採有線為佳)

3.G suite帳號已啟用

1.師生社群建立

2.會議連結提供給學生

3.課前提醒(含設備及上課規則等)

1.建議直接用筆電+手機，同一組帳號登入
測試webcam及耳麥

2.兩項設備同步啟用會產生聲音回授問題，

建議其中一個設備設定為全靜音

3.學生端需同步啟用Gsuite帳號



單一登入口教師建立線上同步課程步驟
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線上會議 > 依課程需求點選新增

輸入課程主題、選擇時間並勾選需上課學生，
點選建立即完成系統自動發信通知學生

臨時加入的學生，老師可提供課程ID連結

教學 > 當週教學進度
1 2

3 4
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受邀學生收到e-mail邀請信內容如下(可將此課程鍵入google行事曆提醒)



使用本校單登發起Google Meet 好處

優點

•透過單登發送課程e-mail通知給全班同學

•同學進入meet虛擬教室時,，授課老師可清楚辨識系級與姓名

• G-Suite帳號登入，可供課程錄影，課程結束後檔案自動上傳雲端

•與Google日曆結合，老師可保留教學歷程與檔案，也可提供學生
課後觀看與複習

缺點

•學生得透過G-Suite帳號才能加入課程
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提醒: 請學生在 Gmail 中將信件轉寄到常用信箱
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新發起線上課程/會議需求狀態

遇到沒有學校單一登入口帳號

或上課對象不限本校學生或有臨時與會者想加入

該怎麼辦?
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方法: 學生未啟用Gsuite帳號，又需加入課程時，如何處理？

1
Excel建立學生信箱清單

2
透過日曆建立會議，複製excel內mail清單，貼至日曆「邀請對象」欄內

按下ENTER，即可成為邀請對象



不使用本校單一登入口，可選擇在G-Suite信箱中新起一個線上會議
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Google Meet基本功能介紹



首次建立會議，請使用Chrome並允許meet使用您的攝影機及麥克風
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提供連結，得臨時加入課程/會議

顯示在日曆所設定的附件



進入線上會議室,老師可先進行音訊品質檢測
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檢查測試音訊與網路品質
確保上課時正常收音



視窗工具的介紹
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老師可使用筆電+

手機同時登錄方式
進行授課



目前參與人數 即時留言，也可
提供沒有麥克風
的與會者留言



分享螢幕畫面
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提供課程/會議錄影，會議結束
自動上傳雲端。
另可依需求，提供不同的版面
配置。



Google meet 超實用功能特色

• Google Meet 的主持人，就是會議的發起者。主持人可主控會議靜音、允許加入或踢出與會者

• Google Meet 與Google 日曆結合，可看到排程課程並設定事前課程提醒提醒

• 即時訊息討論:文字訊息討論串,具備群討聊論功能

• 新功能：白板協力功能、背景模糊教學



貼心小叮嚀



參考資料來源

• 高大教發中心 Google meet 教師手冊工具篇/丁后儀

• 線上教學-同步教學篇-以Meet視訊會議系統示範

• 網址:https://www.youtube.com/watch?v=45J512PwV5o

• 推薦教師可參考的網路影片教學資源

• 給老師們的Google meet 101

• https://www.youtube.com/watch?v=jas-GdP-u-g&t=104s

• 給老師們的Google meet 201

• https://www.youtube.com/watch?v=cGB4Ub0akCA&t=66s

• 給老師們的Google meet 301

• https://www.youtube.com/watch?v=lfFpsDEcIxA&t=131s
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線上教學-同步教學篇-
以Meet視訊會議系統示範(15分鐘)



線上文字交流區QA即時問答

歡迎點選會議的 符號，即可與我交流！！



Thank  You!
|  感謝您的參與


